[image: image1.jpg]RETAIP

Red de Transparencia

y Acceso a la Informacién
Piiblica del Distrito Federal






Lic. Yuridia Rojas Alegría
Titular de la Oficina de Información
Pública de la Escuela de Administración
Pública del Distrito Federal
5 TIPS PARA TURNAR UNA SOLICITUD DE INFORMACIÓN PÚBLICA:



Contrastar la solicitud de acceso con las atribuciones propias.

Verificar la competencia legal del ente (marco jurídico: Ley Orgánica de la Administración Pública del Distrito Federal, Reglamento Interior de la Administración).

Consultar a la OIP que se estima competente.

Revisar el catálogo de disposición documental de la OIP que se estime competente.
Consultar antecedentes de solicitudes análogas en el modulo público  de INFOMEX.
Turnar la solicitud a todas las áreas internas (sub-enlaces) para que en un término de tres días se pronuncia sobre la competencia para administrar, generar o poseer la información requerida.
Realizar una búsqueda de la información a través de buscadores  como google.
Revisar el listado de Procedimientos Únicos para la Atención de Trámites y Servicios (última publicación: GODF 02/07/2012).
Prevenir al solicitante para que aporte mayores elementos que permitan estudiar la competencia del ente, o bien, su remisión a otra.






