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Capacitacion: En2019sebusca
T1Presencial

Hinca ALograr un  mayor

Impacto en lasacciones
enestamateria

silnecls | AMejorar la calidad de
loscursos
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Capacitacion presencial

Introductorios Introduccion a la Ley de TransparenciaAccesoa la Informacion Publicay
Rendiciorde Cuentagle la Ciudadde México

Introduccion ala Leyde Proteccionde DatosPersonalegn Posesiorde Sujetos
Obligadosnla Ciudadde México

PublicoObjetivo: Personatle estructurae integrantesdel sujetoobligada

Especializados Taller de solicitudes de informacion y recurso de revision

Taller de clasificacion de la informacion y elaboracion de versiones publica

Taller de prueba de dafno

Publico Objetivo: Personalde estructura e integrantes del sujeto obligado que pertenezcana los érganosde
transparencia seanenlacesde transparencia de datospersonales

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y RENDICION DE CUENTAS DE LA CIUDAD DE MEXICO
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Manual del
participante de
los dos cursos

: : Introductorios
Directrices durante el

para la segundo
iImparticion semestre del
de cursos de (|| 4"
capacitacion. |

Se programaran
cursos conforme a
la disponibilidad de
fecha, recursos y
espacios.

Calendario
Participantes

Se solicitara el
apoyo de

Material de apoyo

préstamos de
\____auditoriosde ____ Z
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Aula Virtual de Aprendizaje (AV.
2007

Indicadores de Gestidn
Plataformas Gubernamental

del INFO

Aula Virtual de Aprendizaje (CEVA
2017 Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad de México.

Soporte técnico
Lic. Edgar Yair Martinez Madrigal

_ INFOc 5636¢ 2120 ext. 258
Tutorial: SIPOT

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y RENDICION DE CUENTAS DE LA CIUDAD DE MEXICO



http://www.cevat.org.mx/aulavirtual/cursos/login/index.php
http://www.cevat.org.mx/aulavirtual/cursos/login/index.php
http://www.infodf.org.mx/ava/acceso/
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Red de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica de la Ciudad de
Meéxico (RETAIP). Nivel de Responsables de Capacitacion

Se efectuaron Se continuaran realizando 2
reuniones

2 reuniones (Abril y Noviembre)

Se determinaron 14

requerimientos Se presentan las
obligatorios para directrices de capacitacion,
obtener el los trabajos de la Red y los
Reconocimiento al nuevos requerimientos

Desempefo para obtener los
SobresalienteReDes Reconocimientos

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y RENDICION DE CUENTAS DE LA CIUDAD DE MEXICO
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Pagina electronica de la RETAIP. Para ResponsdBl€apacitacion
http /lwww.cevat.org. mx/retalp/

T RETAIP-ReddeTransp: X | +

Es un foro de encuentri

& 5 O @ O wwcevatorgmretaip/

Red de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica de la Ciudad de México

Responsables de Capacitacion sobre Transparencia, Acceso a la Informacion Piblicay
Proteccion de Datos Personales en la Ciudad de México.

Es una herramienta
administrada por la

— 31y “TRANSPARENCIA gy
0 i)

i 1A e esta en nuestras manos”
D I re CC I O n d e Certificados 100%
- =z ReDeS Capacitacion
Capacitacion del INFO
Ayuda RETAIP > INICIO ‘5 4 8

Twitter InfoDF Ceval Imprimi

E

calendano LA

al servicio de los sujeto
Obllg adOS [Reuriones 2016 BIENVENIDO ~ ;QUEESLARETAIP?  ;COMO FUNCIONA?

1) Boletin 13 de marzo de
2018 2a Reunion de la RETAIP 2018 1% Reunion de la RETAIP 13 de marzo de 2018 28 reunion de fa RETAIP 24/08/2017

(33 Presentacion 2° Reunion 2017
Agenda

Reuniones anteriores »

emiten avisos y

comunicaciones

1a reunién de la RETAIP
(Agenda, presentaciones y liga al comunicado)

SEGUNDA REUNION @'
)

RETAIP
 CAPACITACION |,

33 Presentacion 1 reunion 2017

P4 £ 13 DE MARZO DE 2018 10,00 HRS. (@2Plan 1 reunion 2017
. . 1o [33.Guia para acceser al curso virual de la LTAIPRC
Iversas en materia e S COMONDE A Gt w2017

HUMANOS DEL DISTRITO FEDERAL o
SALA"DIGNA OCHOA"

1ra. Reunion de la RETAIP

capacitacion

HH o Escribe aqui para buscar ! vi xB Pa -]
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100% ~

Capacitados ReDes
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Para los Responsabl
de capacitacion que
cumpla con los
requerimientos
definidos
previamente por el

Comité y UT 100% o HMES

Capacitados .\‘\\*‘

Para los SQue
capacitan al total de
Su personal de
estructura

Orientado a personal de la Unidad y del Comité de
Transparencia

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y RENDICION DE CUENTAS DE LA CIUDAD DE MEXICO
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Reconocimiento 100% Capacitados o Constancia de Vigencia

Sujeto obligado 100% Capacitadc
Constancia de Vigencia

Se otorgara el Reconocimiento o la constancia de vigenc
SUjetO obligado que capacite al 100% de su personal,
S&aidNHzOG dzNI 0t alktroducionsya L&y fde

Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendici
Cuentas de la Ciudad de Méxice &l &S|t LJIN

Se definiran periodos y requisitos para presentar la
solicitud para obtener este reconocimiento.
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Comite y Unidad de Transparencia 100% Capacita“&”g.
\

Para2019sepreveque los servidorespublicospertenecientesa estasunidadesy
comités,deberanrealizarlos siguientescursos

A Introductorios
ALeyde Transparencig Accesaa la InformacionPublicade la Ciudadde México

ALeyde Proteccionde DatosPersonalegn Posesiorde SujetosObligadogde la
Ciudadde Méxica

A Especializadoslgunode los siguientes
A Tallerde clasificaciorde la Informaciény versionespublicas,o
A Tallerde solicitudesde informaciény recursode revision,o
A Tallerde pruebade dafio

Sedefiniran periodos v requisitos para presentar $alicitud

para obtener este reconocimiento

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y RENDICION DE CUENTAS DE LA CIUDAD DE MEXICO
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RECESO
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TRABAJOS DE LA RED
(Para otorgar el ReaDeso dn
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1. Designacion de Responsables de  Para los que aun no han designado
Capacitacion enviar la informacion en ébrmato 1.

2. Conocer integracion de UT y CT del Para conocer la integracion ¢ses

Sujeto Obligado areas especializadas en transparenc
acceso a la informacion y proteccion
de datos personaledormato 2.

3. Conocer la plantilla de integrantes  Para identificar el nUmero de
del Sujeto Obligado Integrantes de cada sujeto obligado,
formato 3.

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y RENDICION DE CUENTAS DE LA CIUDAD DE MEXICO
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Tema Entregable
4. Programa Anual de En cumplimiento a la Ley, el sujeto obligado
Capacitacion 2019 debera elaborarlo y someterlo al Comité de

Transparencia.

Para efectos de seguimiento del INFO, NO eny
el programa completo ni copia del acta del
Comité.Solo requisitar y enviar el formato 4

5. Seguimiento al Programa Requisitaformato 5.
Anual de Capacitacion 201¢

6. Deteccion de necesidades Para efectos de elaborar el POA 2020 del INF¢
de capacitacion 2020 formato 6

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y RENDICION DE CUENTAS DE LA CIUDAD DE MEXICO
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DIRECTRICES PARA LAS
ACCIONES DE CAPACITACION
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Directrices
para la
programacion
de los cursos
presenciales:

El contenido y duracion de los cursos introductorios y especializados
atenderda al publico objetivo.

La solicitud de cursos debera realizarse por oficio dirigido a la Direcciol
Capacitacion para la Cultura de la Transparencia, la Proteccion de Datt
Personales y la Rendicion de Cuentas

El minimo requerido para impartir un curso es de 20 participantes y el
maximo conforme se acuerde con cada sujeto obligado, dependiendo ¢
tamafno del aula que se destine para impartir el curso.

En caso de que el cupo del aula de los SO no tenga acceso para el nu
de participantes requeridos, se podran programa los cursos en varias
sesiones.

Una vez calendarizado el curso, solo se impartira cuando al menos el ¢
de los asistentes programados estén registrados en el Sistema un dia
del mismo.

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y RENDICION DE CUENTAS DE LA CIUDAD DE MEXICO
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Directrices
para la
programacio
n de los
Cursos

Unicamente se permitira el ingreso al curso de un 20% adicional de
participantes de los programados, siempre y cuando las condiciones
auditorio lo permitan.

Cuando se soliciten cursos especializados, los asistdabEn haber
tomado previamente los cursos introductorios.

presenciales:

Cualquier cambio en la programacion de un curso, debe ser notificadc
la Subdireccion de Capacitacion.

La comunicacion entre el SO y el INFO para temas de capacitacion de
ser a través del responsable de capacitacion designado para ello en
colaboracion con la Unidad de Transparencia.

El registro en lista de asistencia, se realizara hasta media hora despu
de iniciar el curso, posteriormente se retira la lista de asistencia. Quier
no firma lista de asistencia, no tendra derecho a aplicacion de examer
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Asistencia a Cumplimiento de
reuniones RETAIP trabajos de la RED

Capacitacion al
Responsable, en los cursos
introductorios de LTAIPRC

(en linea o presencial) y
LPDPPSO (presencial)
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Puntajepara obtener Reconocimiento @alReDes 2020.

Capacitacion del
Responsable de
Capacitacion

Cumplimiento de
trabajos de la RF D

Asistencia a
reuniones RETA!?

2 puntos

6 puntos
2 puntos

INSTITUTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y RENDICION DE CUENTAS DE LA CIUDAD DE MEXICO
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Propuesta de fechas para entrega de formatos

N T
. Designacion ddResponsable de Capacitacion 6 de mayade 2019
Int iondel ite de T ' '
5 ntegraciondel Comité de rans?parenma y Unid 5 9 de mayode 2019
de Transparencia.
Plantillade integrantes del Sujeto Obligado. 3 9 de mayode 2019
P Anual itacion 201 i
4 rograma Anua dg (,:apautacmn 0 9 aprob 4 31 de mayo de 2019
por el Comité de Transparencia.
imi | P Anual '
5 Seguimiento del Programa Anual de Capacitac 5 30 de enero de 2020
2019.
Detecciéonde N idades de C itacion 20 :
eteccionde Necesi a_l gs e Capacitacion 5 30 de septiembre de 201
Preliminar.
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Funciones del Responsable de Capacitacion

Asistira las reuniones de RETAIP. 6. Establececomunicacion directa
Cumplir con los Acuerdos establecidos €#®n la Direccion de Capacitacion
las reuniones de RETAIP. del INFOpara atender cualquier

Elaborar anualmente el formato situacion relacionada con el
Detecciénde Necesidades de desarrollo dePAC.
CapacitaciorfDNC) 7. Llevama cabo el registro e
Integrar elProgramaAnual de Inscripcion ddosparticipantes en

Capacitacion (PAC) aprobado por el CT las acciones deapacitacion.
Definir estrategias internas para 8. Reportamal INFO, los avances d

Implementar las acciones tendientes al PAC

cumplimiento dePAC en colaboracién 9- Las demas que se deriven de I
con la UT. establecido en la normatividad en

materia de capacitacion y aquella:
gue se establezcan en las reumic
de la RETAIP. |
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Comentarios por parte de participantes en reuniones RETAIP anteriore

N

Puntualidad.

Reduccion del tiempo de duracion de las reuniones.

Platica introductoria para los responsables de
capacitacion de reciente designacion.

Actualizacion de la pagina electronica de la RETAIP

Que la sede de las reuniones sea de ubicacion
accesible
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Directorio
INFO: 5636120

NOMBRE Y CARGO EXTENSIO| CORREBLECTRONICO

Lic. Maria Laura Castelazo Diaz Leal 103
Directora de Capacitacion para la Cultura de
Transparencia, laura.castelazo@infodf.org.mx
la Proteccion de Datos Personales y la Rendic
de Cuentas

Lic. Guelmi Montserrath Cortez Garcia 144

Subdirectora de Capacitacion guelmi.cortez@infodf.org.mx

Lic. Bertha Inés Juarez Lugo 157
Subdirectora de Educacion y Cultura

Soporte técnico

bertha.juarez@infodf.org.mx

Lic. Edgar Yair Martinez Madrigal 258
Lider de Proyecto

edgar.martl'nez@infodf.org.m.
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G 5 A Widlvido,
ensénamey lo recuerdo,
involicramey lo aprendag

Benjamin Franklin
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